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Contratacdo de uma empresa para fornecimento e aquisicdo de toners para impressoras da casa
Legislativa de Santo Anténio da Patrulha.
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TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. OBJETO: Este objeto visa a aquisicdo de toners e cartuchos compativeis com as
impressoras utilizadas na Casa Legislativa, de modo a garantir o bom funcionamento e a
continuidade dos servigos administrativos e legislativos da instituicdo. A empresa contratada
devera fornecer os toners conforme a especificacdo técnica das impressoras, atendendo a todas
as demandas e necessidades da Casa Legislativa, respeitando os prazos de entrega, qualidade
do produto e condicdes acordadas.

2. DESCRICAO DETALHADA:

COD | DESCRICAO  SUCINTA DO | DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
OBJETO

Cartucho HP 662 Preto.
Cartucho HP 662 Colorido.
2232; Cartucho HP 21 Preto.
34289 Cartucho HP 21 Colorido.
34290 | Contratacdo de uma empresa | Cartucho HP 122 Preto.
34291 | para fornecimento e aquisicdo | Cartucho HP 122 Colorido.
34292 de toners e cartuchos para Cartucho HP 60 Preto.

gfégj impressoras da casa Legislativa | Cartucho HP 60 Colorido.

34083 | e Santo Antdnio da Patrulha. | Refil de tinta, T544-520, cor preto impressora

34281 Epson.

34282 Refil de tinta, T544-520, cor amarelo impressora

34284 Epson.

34303 Refil de tinta, T544-520, cor magenta impressora
Epson.
Refil de tinta, T544-520, cor ciano impressora
Epson.

Toner compativel Ricoh 320/3710.

3 - JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A Casa Legislativa de Santo Ant6nio da Patrulha, visando garantir a continuidade das
atividades administrativas e legislativas, necessita de um fornecimento regular e eficiente de
toners para as impressoras utilizadas em seus diversos setores. Os servicos administrativos e
legislativos demandam o uso constante de impressoras para a produ¢do de documentos,
relatorios, oficios, atas e outros documentos essenciais ao bom andamento do processo
legislativo e ao atendimento ao publico.

3.1 Requisitos para Contratagdo
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3.1.1 Os produtos de toners e cartucho, tém natureza comum, tendo em vista que seus padroes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificacbes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

3.1.2 A contratacdo seré realizada por meio de licitacdo, na modalidade Dispensa, com critério
de julgamento por menor preco por item, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

3.1.3 Para prestacdo dos servigcos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar
os documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, 66 e 68, da Lei n°® 14.133/2021.

4- FORMA DE EXECUCAO E LOCAL:

4.1 A prestacdo do servico sera realizada de acordo com o que sera especificado na ata de
registro de precos.

4.2 O servigo sera prestado junto a Avenida Borges de Medeiros, n.° 602 — Cidade Alta,
compreendendo o prédio administrativo da Camara Municipal de Vereadores de Santo
Antonio da Patrulha:

5- DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

5.1 - A ata de registro de precos firmada entre a contratante e empresa licitante vencedora do
certame tera vigéncia de 12 meses, a contar da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado por igual periodo, nos termos da lei.

5.1.1 O periodo acima informado estd em conformidade com o término da execucdo dos
servicos e vigéncia da Ata.

5.2 - E fixado o prazo de 03 (trés) dias para a assinatura do instrumento, a contar da data da
convocacdo da licitante por parte da contratante, sob pena de decair o direito a contratacéo;

5.3 — A fiscalizacdo da respectiva Ata sera realizada pelo servidor designado pelo Presidente
da Camara nomeado através de Portaria, onde serdo considerados todos 0s requisitos
constantes neste documento.

5.4 — E de total responsabilidade do licitante vencedor a prestacdo dos servicos licitados nas
condicbes, forma, prazo e locais pré-estabelecidos neste documento, sob pena de ser
notificado e/ou rescindida a Ata de Registro de Precos, aplicando as penas cabiveis, conforme
0 caso.
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6 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

Vislumbra-se que tal valor devera ser compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 333/2022 e Resolugédo de
Mesa n° 004/2024, que “Dispde sobre a regulamentacéo dos procedimentos para contratacdes
publicas na forma da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021 e d& outras providéncias”.

7-FORMA DE PAGAMENTO
7.1 Prestacéo de servico
7.1.1 O pagamento somente sera realizado apds liberacédo realizada pelos fiscais da Ata.

7.1.2 O pagamento sera efetuado em parcela Unica, em até 05 (cinco) dias ap0s a apresentacdo
da fatura / nota fiscal. Para quitacdo da parcela, a CONTRATADA devera apresentar 0s
documentos de cobranca em nome da Camara Municipal de Santo Anténio da Patrulha, no
qual, deve estar discriminado os servigos, o numero da Dispensa Licitacdo, o numero da Nota
de Empenho prévio e os dados bancéarios para pagamento.

7.1.3 Nao sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual.

7.1.4 O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal devera ser 0 mesmo da documentacao
apresentada no processo licitatorio

7.1.5 A contratada devera ser emitir 01 (uma) nota fiscal por empenho (caso sejam emitidos
mais de um empenho para o servigo contratado).

7.1.6 Havendo atraso no pagamento do objeto contratual, o contratante pagara jutos de 0,5%
(zero virgula cinco por cento), ao més, calculado sobre o valor da parcela vencida.

8 OBRIGACOES DAS PARTES

8.1 RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
8.1.1 Prestar os servigos conforme especificacdes deste documento.

8.1.2 Manter em compatibilidade com as obrigacGes assumidas, todas as condicbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao.

8.1.3 Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacdes assumidas, sem qualquer 6nus a Camara Municipal de Santo Antdnio da Patrulha.
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8.1.4 Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pelo
CONTRATANTE;

8.1.5 Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de Santo
Antoénio da Patrulha, durante a realizagdo desta contratacéo;

8.1.6 Indenizar terceiros por prejuizos que vier a causa-los, em decorréncia do fornecimento
do objeto contratual, sem prejuizo de suas responsabilidades.

8.1.7 Néo transferir ou ceder suas obrigacfes, no todo ou em parte, a terceiros, sem prévia
autorizacdo do CONTRATANTE.

8.1.8 Arcar com todas as despesas com transporte, taxas, impostos ou quaisquer outros
acréscimos legais que correrdo por conta exclusiva da CONTRATADA.

8.1.9 Comunicar, por escrito, qualquer anormalidade que, eventualmente, apure ter ocorrido
na execucao dos servigos.

8.1.10 Atender as determinagdes da fiscalizagdo da CONTRATANTE.

8.1.11 Durante toda a vigéncia do contrato, toda correspondéncia enviada pela
CONTRATADA ao CONTRATANTE, referente ao objeto do contrato, devera ser
encaminhada de forma digital exclusivamente por meio do fiscal (ou preposto indicado pela
Camara).

8.2 RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE:
8.2.1 Realizar o pagamento, conforme estabelecido no item 09 deste documento.

8.2.2 Durante a vigéncia da Ata, enviar correspondéncia a CONTRATADA, sempre que
necessario, informando possiveis acdes que estejam em desacordo com o estabelecido.

9 - FORMA DE PAGAMENTO:

9.1- O pagamento sera efetuado até 05 (cinco) dias ap0s a apresentacdo da nota fiscal. A
contratada devera apresentar os documentos de cobranca, em nome da Camara Municipal de
Santo Antdnio da Patrulha, no qual deve estar discriminado o bem e devera ainda constar na
Nota Fiscal o nimero da Nota de Empenho prévio, emitida por esta Camara.

9.1.1 - O pagamento somente sera realizado apés a liberacdo realizada pelo fiscal, designado
em Portaria Especial.

9.1.2 — Ndo seré efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacéo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual
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9.1.3 - O CNPJ da contratada constante na Nota Fiscal devera ser o mesmo da documentacao
apresentada no processo licitatorio e no corpo da nota devera obrigatoriamente constar o
namero deste processo, 0 numero da Licitacdo, o nimero da nota de empenho prévio, emitida
por esta Camara e os dados bancarios da empresa, bem como conter ainda as assinaturas dos
fiscais na Nota Fiscal.

9.1.4- A contratada devera apresentar a Nota Fiscal/Fatura, destacados os valores relativos ao
IR, INSS (nos termos da Lei Previdenciaria) e o ISS, caso ocorra fato gerador destes e outros
impostos, sob pena de retencdo dos valores no ato do pagamento, conforme disposto no
Decreto Municipal n® 271/2022 e IN RFB n° 1.234/2021.

9.1.5- A contratada devera ser emitir 01 (uma) nota fiscal por empenho (caso sejam emitidos
mais de um empenho para o objeto contratado).

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1- O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrera das
dotacdes orcamentarias abaixo descritas:

Dotacéo: 08
Atividade: 2055
Rubrica — 33.90.30 — Material de Consumo

11. ANALISE DE RISCO
11.1. Informacdes de estudo da anélise de risco.

A analise de risco é uma etapa critica na decisdo de contratar uma empresa para realizar
pesquisa, reserva e emissdo de bilhete de passagens aéreas uma vez que, ela ajuda a identificar
e avaliar os potenciais riscos associados a essa contratacdo. Abaixo, estdo alguns pontos que
devem ser considerados:

| - CondicBes e Limitacdes: A analise deve examinar as condicbes e limitacdes do servico. E
importante que seja efetuada analise juridica nos documentos, a fim de entender essas
condic@es e evitar surpresas.

Il - Reputacdo da Empresa: A andlise deve incluir a avaliacdo da reputacdo e da estabilidade

financeira da empresa, considerando que uma empresa financeiramente instavel pode ndo ser
capaz de cumprir suas obrigacdes em caso de servico mal executado.

Santo Antdnio da Patrulha/RS, 06 de janeiro de 2025.
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Elvis de Jesus Souza
Diretor Geral
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