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PROJETO DE LEI N° 509/2025

Altera dispositivos da Lei Munici
argo de 2012, que DISPOE $OBRE O

VO
PATRULHA, ESTABELECE o) LANO
CARREIRA DOS SERVIDORES E DA OUTRAS

PROVIDENCIAS

Art. 1°. Fica alterado 0 NUMEro de cargos previstos nNO quadro de Cargos em
Comissao e Funcdes Gratificadas € Padroes de Vencimentos, constgnte do art.
13 da Lei n° 6.477/2012, com alteragbes posteriores, passando a viger com a

seguinte redagao:

Padrao
Vencimento

Categoria Funcional

N° de Cargos €
Funcoes

Assistente do

Presidéncia

Assessor de Imprensa “

“ Assessor Setor de Compras m
“ Diretor Departamento Pessoal

01 Assessor Juridico

Coordenador das

Permanentes

Diretor Legislativo :

Diretor Geral
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W

Paragrafo Unico - Somente seréa nomeado para o
cargo de Assessor Juridico, Advogados de reputagéo ilibada,
com curso superior de Bacharel em Ciéncias Juridicas e
Sociais, com registro na Ordem dos Advogados do Brasil, e,
que tenha, pratica forense de no minimo 02 (dois) anos, a partir
da inscricdo definitiva na OAB.

Art. 2°. O Anexo | —Das atribuicdes dos Cargos em Comisséo e de provimento
efetivo, da Lei Municipal n° 6.477/2012, com alteragbes posteriores, passa a
vigorar como segue:

ANEXO I
ATRIBUICOES CARGOS EM COMISSAO

Denominagéo do cargo: ASSESSOR ESPECIAL
Forma de Provimento: Cargo em Comiss&o
Vencimento: padréo 1.2
Requisitos para o provimento:
a) Idade minima 18 anos.
b) Instrugéo minima: Ensino médio completo
c) Carga horaria: até 40 horas semanais

Sintese das Atribuicbes: assessorar a presidéncia e as chefias na realizagéo de
suas atividades: assessorar, controlar e realizar os anais; assessorar a direcéo
no controle da populagdo que procura a Camara; assessorar os vereadores,
elaborar redigir proposi¢des, acompanhar o andamento das sessdes sempre que
necessario e demais atividades correlatas.

Denominacéo do cargo: ASSESSOR DE IMPRENSA
Forma de Provimento: Cargo em Comiss&o
Vencimento: padrao 1.3

Requisitos para o provimento:

a) ldade minima 18 anos.
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b) Instrugdo minima: Ensino médio completo
c) Carga horaria: até 40 horas semanais

Sintese das Atribuicdes: Divulgar atos do Poder Legislativo através dos meios
de comunicagdo, preparar e enviar matérias para jornais, radios e televisao;,
promover a divulgagdo das matérias apreciadas pelo Poder Legislativo;
participar das reunides da Camara e de outros eventos por ela promovidos, e
demais tarefas correlatas.

Denominagéo do Cargo: ASSESSOR JURIDICO
Forma de Provimento: Cargo em Comisséo
Vencimento: padrdo 1.5
Requisitos para Provimento:

a) Idade: minima de 21 anos

b) Instrugdo: curso superior de Bacharel em Ciéncias Juridicas e Sociais, com
registro na Ordem dos Advogados do Brasil, e, que tenha, préatica forense de no
minimo 02 (dois) anos, a partir da inscricéo definitiva na OAB.

c) Carga horaria de 20 horas semanais.

d) Especial: o exercicio do cargo podera exigir a prestagéo de servigos a noite,
sabados, domingos e feriados; sujeito a atendimento ao publico.

Sintese das Atribuicbes: prestar assessoramento em questdes que envolvam
matéria de natureza juridica, emitindo informagbes, pareceres e
pronunciamentos.

b) Descricdo Analitica: atuar nos processos judiciais, na defesa dos interesses
e direitos do Municipio, emitir informagdes, pareceres e pronunciamentos no
ambito administrativo sobre questdes de cunho juridico; participar de processos
licitatorios, proceder a estudos e pesquisa na legislagéo, na jurisprudéncia e na
doutrina com vistas a instrugdo de todo e qualquer expediente administrativo que
verse sobre matéria juridica; estudar e minutar contratos e outros documentos
que envolvam conhecimento e interpretagéo juridica; atuar na prevengéao de
situacdes que potencialmente impliquem futuras demandas contra a Céamara de
Vereadores; prestar informagdes para subsidiar a defesa dos interesses da
Camara de Vereadores, em juizo ou fora dele; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucdo das atividades proprias do cargo; executar
tarefas afins.
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CARGO EM COMISSAO: ASSESSOR PARLAMENTAR DE PLENARIO
Forma de Provimento: Cargo em Comissao
Vencimento: padréo 1.1

SINTESE DAS ATRIBUIGOES: prestar assessoramento & Presidéncia e, por
meio desta, aos demais vereadores, com relagao aos trabalhos de plenario,
durante as reunides plendrias: ordinarias, extraordindrias e solenes, quanto aos
procedimentos regimentais que regem os trabalhos em plenario, a tramitagao de
proposi¢cdes, a elaboracdo de emendas e demais proposicdes legislativas; e
executar outras tarefas correlatas.

CONDICOES DE TRABALHO:
a) horario: 40 horas semanais;

b) o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: certificado de conclusdo de curso de
ensino médio.

FORMA DE RECRUTAMENTO: indicagéo do presidente da Camara Municipal
dentre pessoas que preencham os requisitos para o provimento.

CARGO EM COMISSAQ: ASSESSOR SETOR DE COMPRAS
Forma de Provimento: Cargo em Comisséo

Vencimento: padréo 1.3

SINTESE DAS ATRIBUIGOES:

Sob a superintendéncia da Diretoria Geral:

- responsavel pela area de compras, desde a identificagdo de necessidades até
a gestdo da cadeia de fornecedores;

- desenvolver e implementar a estratégia de compras, alinhando com os
objetivos de negocio e necessidades;

- avaliar melhor relagéo custo/beneficio;

- monitorar departamento de compras, identificando melhorias e implementando
solugbes que otimizem os processos e resultados;

- Analisar dados de compras identificando tendéncias, oportunidades de
melhoria e decisdes estratégicas;
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- responséavel em planejar, dirigir e controlar compras de materiais, utensilios,
equipamentos, maquinas e produtos, de acordo com a politica de necessidades;

- Orientar e participar no desenvolvimento de novos fornecedores, definindo
melhor forma de obter melhores pregos, condigbes e prazos de entrega,

- Responsavel em garantir que as compras sejam realizadas de forma eficiente,
econbmica e estratégica;

- Responsavel pelas publicagdes relacionadas as compras.
CONDIGOES DE TRABALHO:
a) horario: 40 horas semanais,

b) o exercicio do cargo podera exigir a prestagdo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO: Ensino superior incompleto.

FORMA DE RECRUTAMENTO: indicacéo do presidente da Camara Municipal
dentre pessoas que preencham os requisitos para o provimento.

CARGO EM COMISSAO: ASSISTENTE DO GABINETE DA PRESIDENCIA
Forma de Provimento: Cargo em Comissé&o
Vencimento: padréo 1.1

SINTESE DAS ATRIBUICOES: desempenhar servigos relacionados as
atividades do Gabinete da Presidéncia; desenvolver tarefas e servigos junto ao
Gabinete da Presidéncia; prestar assisténcia na recepgéo e no atendimento as
pessoas; elaborar, mediante orientacdo, a agenda da Presidéncia, anotar
informacdes; distribuir expedientes para tramitagéo; efetuar pesquisas de
informacdes; elaborar relatérios das atividades do Gabinete da Presidéncia,
mediante orientagéo superior; requisitar material necessario para o trabalho do
Gabinete da Presidéncia; fazer uso dos equipamentos e das ferramentas de
informatica para o exercicio de suas tarefas, bem como de maquinas,
equipamentos e instrumentos, quando for o caso; e executar tarefas correlatas.

CONDIGOES DE TRABALHO:
a) horario: 40 horas semanais; e

b) o exercicio do cargo podera exigir a prestagéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.
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REQUISITOS PARA PROVIMENTO: certificado de conclusdo de curso de
ensino médio.

FORMA DE RECRUTAMENTO: livre escolha do presidente.

CATEGORIA FUNCIONAL: DIRETOR DEPARTAMENTO PESSOAL
Forma de Provimento: Cargo em Comisséo
Padrao de Vencimento: padrao 1.4

Sintese das Atribuigdes: sob a superintendéncia da Diregdo Geral, controlar a
efetividade do pessoal da Camara de Vereadores, informando-a mensalmente
ao setor de contabilidade para elaboragéo da folha de pagamento, proceder atos
relativos a vida funcional dos servidores do Poder legislativo, proceder atos
relacionados ao departamento funcional, observar as disposigbes referente ao
departamento pessoal e outras tarefas delegadas pelo Presidente da Camara de
Vereadores.

Requisitos para o provimento:
a) ldade minima 21 anos.
b) Instrugdo minima: Ensino superior completo.
c) Carga horaria: até 40 horas semanais

d) o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

FORMA DE RECRUTAMENTO: livre escolha do presidente

CATEGORIA  FUNCIONAL: COORDENADOR DAS COMISSOES
PERMANENTES

Forma de Provimento: Fungéo Gratificada
Padrédo de vencimento: 2.2
Requisitos para provimento:
a) ldade minima: 21 anos
b) Instru¢éo minima: Ensino superior incompleto

c) Carga Horaria: até 40 horas semanais
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Sintese das atribuicdes: Prestar, sob a superintendéncia da Diretoria Geral,
assessoramento as Comissdes através de estudos e pareceres, redigir atas,
competindo-lhe orientar e dirigir as atividades das Comissbes, informando
processos de competéncia da mesma, distribuir os processos encaminhados,
apresentar relatérios e desempenhar outras atividades peculiares a fungao.

CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR DO SETOR DE PATRIMONIO
Forma de Provimento: Fungéo Gratificada
Padréo de Vencimento: padréo 2.2
Requisitos para o provimento:
a) funcionario estavel
b) Idade minima 21 anos.
¢) Instrugdo minima: Ensino superior incompleto.
d) Carga horaria: até 40 horas semanais

e) o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

Sintese das Atribuicdes: sob a superintendéncia da Diretoria Geral, cumprir e
fazer cumprir determinages superiores, organizar e manter atualizado o
inventario dos bens patrimoniais, zelar pela guarda e conservagao do patriménio,
zelar pela manutengéo das instalagbes e equipamentos, estabelecer os devidos
controles sobre a eficiéncia dos aspectos operacionais relativos a execucéo das
tarefas e outras atividades delegadas pelo Presidente da Camara de
Vereadores.

FORMA DE RECRUTAMENTO: livre escolha do Presidente da Camara de
Vereadores, dentre servidores estaveis que preencham o0s requisitos para
provimento

CATEGORIA FUNCIONAL: COORDENADOR DO  SETOR DE
ALMOXARIFADO

Forma de Provimento: Fungéo Gratificada
Padrdo de Vencimento: padréo 2.1
Requisitos para o provimento:

a) funcionario estavel
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b) Idade minima 21 anos.
¢) Instrugdo minima: Ensino médio completo.
d) Carga horaria: até 40 horas semanais

e) o exercicio do cargo podera exigir a prestacéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

Sintese das Atribuicdes: sob a superintendéncia da Direcéo Geral, cumprir e
fazer cumprir determinagdes superiores, requisitar a compra de materiais de
expediente e de limpeza; providenciar no encaminhamento de pedidos de
compras de materiais; controlar estoques e distribuir os materiais mediante
prévia requisicdo dos respectivos setores administrativos e legislativos;
providenciar na substituicéo ou devolucdo de materiais defeituosos junto aos
fornecedores; elaborar relatérios e manter controle permanente de estoque dos
materiais sob sua guarda; representar o setor junto a Diregdo Geral; executar
outras tarefas afins por determinagéo superior.

FORMA DE RECRUTAMENTO: livre escolha do Presidente da Céamara de
Vereadores, dentre servidores estaveis que preencham o0s requisitos para
provimento

CATEGORIA FUNCIONAL: DIRETOR LEGISLATIVO
Forma de Provimento: Fungéo Gratificada
Padréo de Vencimento: padréo 2.3
Requisitos para o provimento:
a) ldade minima 21 anos.
b) Instruc&o minima: Ensino superior completo.
¢) Carga horéria: até 40 horas semanais

d) o exercicio do cargo podera exigir a prestagéo de servigos a noite e em
sabados, domingos e feriados.

Sintese das Atribuicdes: sob a superintendéncia da Direcdo Geral, cumprir e
fazer cumprir as determinagdes superiores; assessorar o Presidente, a Mesa, as
Comissdes, os Vereadores e a Diretoria Geral, supervisar 0s servicos da
secretaria, orientando e coordenando; visar informagdes e documentos
expedidos pela Secretaria, opinando, quando necessario; desempenhar as
atribuicdes que séo conferidas junto aos servicos da Secretaria da Camara de
Vereadores, executar outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas.
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