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Caldas Junior

Of. n°® 127/2025 Santo Antdnio da Patrulha-RS, 14 de novembro de 2025.

Ao Excelentissimo Senhor
MARCELO SANTOS DA SILVA
Prefeito em Exercicio de Santo Anténio da Patrulha-RS , {/

A
A llustrissima Senhora c7(-/fA
CLEIA JUCARA AIROLDI D
Secretaria Municipal da Administragao e Financas

Assunto: Contratacao temporaria de excepcional interesse - Arquivista

A Fundacgao Museu Antropolégico Caldas Junior, criada através da Lei
Municipal n® 1.606, de 12 de marco de 1981, com personalidade juridica propria
(CNPJ 91.310.177/0001-40) e autonomia administrativa e financeira, vem, por
meio deste, solicitar que seja encaminhado ao Poder Legislativo Municipal
projeto de lei visando a autorizagdao para a contratagdo temporaria de
excepcional interesse publico de 01 (um) Arquivista, profissional
habilitado com curso de nivel superior e habilitacdao legal para o exercicio
da profissao, a fim de atuar no Arquivo Historico Municipal Coralia Ramos
Bemfica, vinculado a Fundagao Museu Antropolégico Caldas Juanior.

O Arquivista € o responsavel técnico pelo planejamento, organizagao,
direcao e execucao dos servigos de arquivo, conforme descrito no Anexo 1.
Suas fungdes compreendem o controle e a preservacao do acervo documental
e informativo, garantindo a correta guarda, classificacdo, conservacao e acesso
aos documentos historicos e administrativos produzidos e recebidos pela
Fundacao.

A contratacao temporaria de um Arquivista (Nivel Superior) se justifica
pela necessidade de:

e Assegurar a gestao documental e a preservacdo do patriménio
arquivistico da Fundagao e do Municipio, atendendo aos principios
da fransparéncia, publicidade e eficiéncia administrativa;

e Implantar e manter politicas de organizacdo e acesso a
informagao, conforme as legislagdes vigentes sobre gestdao de
documentos e acesso a informacgao publica;
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Caldas Junior

e Realizar o tratamento técnico do acervo historico, incluindo
identificacao, classificagao, descricao e elaboracdao de instrumentos
de pesquisa, fundamentais a difusao e consulta puablica dos
documentos;

e Orientar e supervisionar o processo de digitalizacdao e
preservacao de documentos, garantindo sua integridade e
autenticidade;

e Prestar suporte técnico as atividades de pesquisa e consulta
realizadas por servidores, pesquisadores e cidaddos, contribuindo
para o desenvolvimento de estudos sobre a histéria local;

e Apoiar a gestdo administrativa e institucional da Fundacao,
promovendo o correto arquivamento de processos, portarias,
relatérios e demais documentos oficiais.

Diante da crescente demanda por organizacdo e tratamento técnico do
acervo documental da Fundacao e da necessidade de garantir a preservagao da
memoria administrativa e histérica do Municipio, a pretensa contratacdo de
Arquivista € medida indispensavel para assegurar a continuidade e,
principalmente, a eficiéncia dos servigos arquivisticos prestados a comunidade.

Por fim, solicitamos que seja desconsiderado o oficio encaminhado
anteriormente, o de n° 122, datado em 16 de outubro de 2025, que versa
sobre a contratacdao de um Arquivista.

Atenciosamente,

Rafael Gudaites
Presidentg da Fundacao Museu
Antropetdgico Caldas Janior
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PROJETO DE LEI N.° /2025

Autoriza contratacao temporaria de
excepcional interesse publico e da
outras providéncias.

Art. 1.° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar, em razao
de excepcional interesse publico, conforme faculta o art. 37, inciso IX da
Constituicao Federal, para suprir necessidades na Fundacdo Museu Antropoldgico
Caldas Junior, para o planejamento, organizagao, direcdo e execucdo dos servicos
de arquivo, atuando no Arquivo Histérico Municipal Coralia Ramos Bemfica,
vinculado a Fundagdo Museu Antropoldgico Caldas Junior. conforme abaixo
especificado:

l N Caracs Denominagio da Coeficiente, Carga horaria Instrugiio e habilitacio

! g Categoria Funcional funcional

, 13,930 40h/s Curso nivel superior - habilitagio
| 01 ARQUIVISTA legal para o exercicio da profissdo
{ de Arquivista

Art. 2° A especificagao exigida para a contratagdo e as atribuigdes sdo as
gue constam no Anexo desta Lei.

Art. 3° O contrato firmado em decorréncia desta Lei tera a vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser renovado por igual periodo, de acordo com o previsto
no artigo 197, da Lei Complementar n° 035, de 07 de outubro de 2025 (Dispde
sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio e da outras
providéncias), a contar das assinaturas do mesmo.

Art. 4° O ocupante do cargo previsto no art. 1° tera os direitos constantes
no art. 199, da Lei Complementar n° 035, de 07 de outubro de 2025 (Disp&e sobre
o Regime Juridico dos Servidores Publicos do Municipio e da outras providéncias).

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo por
conta da dotacdo orcamentaria 23, Agdo: 2057 - Manutengdo do Museu; rubrica:
3.1.90.04.00.00.00.00 - contratacdo por tempo determinado, recurso 1500, da
Secretaria Municipal da Cultura, Turismo e Esportes.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Santo Antonio da Patrulha, 14 de novembro de 2025.

Marcelo Santos da Silva

Assinado eletronicamente por ANA CRISTINA SALAZAR, OFICIAL ADMINISTRATIVO (A), em 04/12/2025, dgﬂ@@ﬂfo em ExerCICIO
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ANEXO

Categoria Funcional: ARQUIVISTA
Coeficiente: 13,930

Atribuicoes:

a) Descricao Sintética: Planejamento, organizagao, direcdo e execucdo dos servicos de

Arquivo Historico Municipal Coralia Ramos Bemfica da Fundacao Museu Antropoldgico
Caldas Junior.
b) Descricao Analitica: planejar, organizar, dirigir e prover os servicos de arquivo;
orientar, acompanhar e prover o processo documental e informativo; planejar, orientar,
dirigir e realizar as atividades de identificacdo das espécies documentais e participacdo
no planejamento de documentos e controle de multicopias, os servicos e centros de
documentacao e informacgao constituidos de acervos arquivisticas e mistos; os servicos
de microfilmagem aplicada aos arquivos e orientacdo do planejamento da automacédo
aplicada aos arquivos; a classificacao, arranjo e descricao de documentos e orientacdo da
avaliacdo e selecdo de documentos para fins de preservacao; adotar medidas necessarias
a conservagao de documentos; elaborar pareceres e trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticas e assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa; orientar, treinar e assistir aos responsaveis da Fundacao para o correto
arquivamento, guarda e encaminhamento ao arquivo geral dos documentos da érea;
inspecionar documentos; classificar documentos por tipo e natureza; zelar pela ordem e
conservacao dos arquivos; guardar os documentos em pastas identificadas por coédigos
alfa-numéricos; manter a listagem dos documentos em livros, pastas, fisicas ou
eletronicas proprias sempre atualizada para facilitar a busca e a pesquisa; prestar o
servico de informacdo aos 6rgaos da administragdo municipal que as procuram; manter
o controle e o registro dos documentos emprestados; buscar os documentos
emprestados para recolocar nos arquivos quando emprestados e nao devolvidos no
tempo combinado da entrega; tomar a assinatura de quem retirar documentos; elaborar
listas, arrolamentos (instrumentos de busca), apds o arranjo dos documentos; identificar
0s macos e caixas com o nome do Fundo Documental e as datas limites; estudar e
aplicar tabela de temporalidade de guarda dos documentos; desenvolver trabalhos de
fototeca impressa ou digital, organizando e catalogando por datas e eventos; auxiliar em
atividades administrativas quando requerido, realizar outras atividades correlatas que lhe
forem solicitadas.

Condigoes de Trabalho:
a) Geral: Carga horéria de 40 horas semanais;

Requisitos para provimento:
a) Instrucao: Curso de Nivel Superior;
b) Idade: 18 anos completos;
¢) Habilitacdo Funcional: Habilitacdo legal para o exercicio da profissdo de Arquivista;
d) Outros: conforme instrucoes reguladoras do edital de concurso.

Assinado eletronicamente por ANA CRISTINA SALAZAR, OFICIAL ADMINISTRATIVO (A), em 04/12/2025, as 14:29:25
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Of. Mens. n? 451/25-GPM. Santo Antdnio da Patrulha, 4 de dezembro de 2025.

A Sua Exceléncia

Senhor André Luis de Oliveira Selistre,
Presidente da Camara de Vereadores,
Santo Antdonio da Patrulha, RS.

Assunto: Projeto de Lei.

Excelentissimo Senhor Presidente da Camara de Vereadores:

Enviamos o Projeto de Lei que “Autoriza contratacdo tempordria de excepcional interesse publico e dd outras
providéncias”, para apreciacdo e votacdo por essa Casa.

Esse Projeto de Lei justifica-se para atender demandas da Secretaria da Cultura, Turismo e Esportes, devido a
necessidade de contratagdo de um Arquivista para a Fundagdo Museu Antropoldgico Caldas Junior, conforme
Of. n? 127/2025.

A contratacio tempordria de um Arquivista (Nivel Superior) se justifica pela necessidade de:

I - Assegurar a gestdo documental e a preservacio do patriménio arquivistico da Fundacio e do
Municipio, atendendo aos principios da transparéncia, publicidade e eficiéncia administrativa;

IT - Implantar e manter politicas de organizacao e acesso a informacao, conforme as legislacdes vigentes
sobre gestdo de documentos e acesso a informacdo publica;

IIT - Realizar o tratamento técnico do acervo historico, incluindo identificacio, classificacdo, descricio e
elaboragdo de instrumentos de pesquisa, fundamentais a difusao e consulta ptblica dos documentos;

IV - Orientar e supervisionar o processo de digitalizacio e preservaciao de documentos, garantindo sua

integridade e autenticidade;

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Antonio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

V - Prestar suporte técnico as atividades de pesquisa e consulta realizadas por servidores, pesquisadores e
cidadaos, contribuindo para o desenvolvimento de estudos sobre a histéria local;
VI - Apoiar a gestao administrativa e institucional da Fundaciao, promovendo o correto arquivamento de

processos, portarias, relatorios e demais documentos oficiais.

Atenciosamente,

Documento assinado digitalmente por RODRIGO
GOMES MASSULO (CPF 024.827.570-45)
Data: 04/12/2025 15:06:25

Rodrigo Gomes Massulo,

Prefeito Municipal.

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o0 endereco
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
EVJB.MIRI.LEQZK.KM8U
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PROJETO DE LEI N® /2025

Autoriza contratagdo tempordria de
excepcional interesse publico e da

outras providéncias.

Art. 12 Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar, em razio de excepcional interesse
publico, conforme faculta o artigo 37, inciso IX da Constituicio Federal, para suprir necessidade

para suprir necessidades na Fundacio Museu Antropoldgico Caldas Jdnior, conforme abaixo

especificado:
N.2 de cargos Denominag@o Carga horaria semanal [Coeficiente do vencimento
XX Arquivista 40h/s 13,93

Art. 2° As especificacOes exigidas para a contratacdo de servidor e as atribuicdes, sdo as que

constam no Anexo desta Lei.

Art. 32 O contrato firmado em decorréncia desta Lei terd a vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
assinatura do mesmo, podendo ser renovado por igual periodo, de acordo com o previsto no artigo
197 da Lei Complementar n.? 035, de 7 de outubro de 2005 (Regime Juridico).

Parédgrafo tnico. O contrato firmado em decorréncia desta Lei poderd ser rescindido a qualquer

tempo.

Art. 4% O ocupante do cargo previsto no art. 1.° terd os direitos constantes no art. 199, da Lei
Complementar n2 035, de 07 de outubro de 2005 (Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores

Publicos do Municipio e da outras providéncias).

Art. 5% As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo por conta da dotacdo
orcamentdria 23, Acdo: 2057 - Manuten¢@o do Museu; rubrica: 3.1.90.04.00.00.00.00 - contratacdo

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

por tempo determinado, recurso 1500, da Secretaria Municipal da Cultura, Turismo e Esportes.

Art. 62 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.

Santo Antdnio da Patrulha, 4 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente por RODRIGO
GOMES MASSULO (CPF 024.827.570-45)
Data: 04/12/2025 15:06:02

Rodrigo Gomes Massulo

Prefeito Municipal

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse 0 enderego
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a
chancela VWHV.JPJ9.XLOU.VV5F

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
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"CRACK: A PEDRA DA MORTE"
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA

ANEXO

Categoria Funcional: ARQUIVISTA

Atribuicdes:

a) Descricdo Sintética: Planejamento, organizacdo, dire¢do e execucdo dos servigos de Arquivo

Histérico Municipal Cordlia Ramos Bemfica da Fundacio Museu Antropolégico Caldas Junior.

b) Descricdio Analitica: planejar, organizar, dirigir e prover os servi¢cos de arquivo; orientar,
acompanhar e prover o processo documental e informativo; planejar, orientar, dirigir e realizar as
atividades de identificacdo das espécies documentais e participacdo no planejamento de documentos
e controle de multicépias, os servicos e centros de documentacido e informacgdo constituidos de
acervos arquivisticas e mistos; os servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos e orientacdo do
planegjamento da automacdo aplicada aos arquivos; a classificacdo, arranjo e descricdo de
documentos e orientacdo da avaliacdo e selecdo de documentos para fins de preservacio; adotar
medidas necessdrias a conservacdo de documentos; elaborar pareceres e trabalhos de complexidade
sobre assuntos arquivisticas e assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa; orientar, treinar e assistir aos responsaveis da Fundac¢io para o correto arquivamento,
guarda e encaminhamento ao arquivo geral dos documentos da &rea; inspecionar documentos;
classificar documentos por tipo e natureza; zelar pela ordem e conservacdo dos arquivos; guardar os
documentos em pastas identificadas por cédigos alfa-numéricos; manter a listagem dos documentos
em livros, pastas, fisicas ou eletronicas proprias sempre atualizada para facilitar a busca e a
pesquisa; prestar o servigo de informagdo aos 6rgdos da administracdo municipal que as procuram;
manter o controle e o registro dos documentos emprestados; buscar os documentos emprestados
para recolocar nos arquivos quando emprestados e ndo devolvidos no tempo combinado da entrega;
tomar a assinatura de quem retirar documentos; elaborar listas, arrolamentos (instrumentos de
busca), ap6s o arranjo dos documentos; identificar os magos e caixas com o nome do Fundo
Documental e as datas limites; estudar e aplicar tabela de temporalidade de guarda dos documentos;
desenvolver trabalhos de fototeca impressa ou digital, organizando e catalogando por datas e
eventos; auxiliar em atividades administrativas quando requerido, realizar outras atividades

correlatas que lhe forem solicitadas.

Condig¢des de Trabalho:

a) Geral: Carga hordria de 40 horas semanais;

Requisitos para provimento:

www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
“DOE ORGAOQOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
"CRACK: A PEDRA DA MORTE"
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

a) Instrucdo: Curso de Nivel Superior;
b) Idade: 18 anos completos;
¢) Habilitacdo Funcional: Habilitacdo legal para o exercicio da profissdo de Arquivista;

d) Outros: conforme instrucdes reguladoras do edital de concurso.

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
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sy ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

FT1  MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

INFORMACAO

Informo que o Projeto de Lei vinculado ao Processo Legislativo n® 548/2025, foi registrado através do n.°
524/2025, sob o n.° de Protocolo n.° 5010/2025, em 05 de dezembro de 2025, as 08h18.

Santo Antbnio da Patrulha, 05 de dezembro de 2025.

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse 0 endereco
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
REP7.03QB.S1GY.N3KJ

Documento assinado eletronicamente por PATRICIA LIMA PACHECO, em 05/12/2025 as 09:05:30.

Av. Borges de Medeiros, 602 - Fone (51) 3662-3555 - Santo Antonio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.camarasap.rs.gov.br
“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
“CRACK: A PEDRA DA MORTE”
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¥ ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

FT1  MUNICIPIO DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES

Of. n.2 1957/2025 Santo Antonio da Patrulha, 15 de dezembro de 2025.

A Sua Exceléncia

Senhor Rodrigo Gomes Massulo
Prefeito Municipal,

Santo Antonio da Patrulha - RS.

Assunto: Envio de Projeto de Lei.

Encaminho o Projeto de Lei n® 524/2025, que " Autoriza contratacdo tempordria de excepcional interesse
publico e da outras providéncias" - 01 Arquivista ", o qual foi apreciado durante a 46* Reunido Ordindria,
realizada na data de 15 de dezembro, junto a Sessdo Legislativa de 2025, com parecer das comissoes, foi

aprovado por unanimidade.

Atenciosamente,

Vereador André Luis de Oliveira Selistre,

Presidente do Legislativo Municipal.

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse o0 endereco
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a chancela
HTKI.MP56.KONC.DFHC

Av. Borges de Medeiros, 602 - Fone (51) 3662-3555 - Santo Antonio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.camarasap.rs.gov.br
“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
“CRACK: A PEDRA DA MORTE”
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Documento assinado eletronicamente por ANDRE LUIS DE OLIVEIRA SELISTRE, em 16/12/2025 as 08:27:48.

Av. Borges de Medeiros, 602 - Fone (51) 3662-3555 - Santo Antonio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.camarasap.rs.gov.br
“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
“CRACK: A PEDRA DA MORTE”
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA

LEI N° 10.813, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2025

Autoriza contratagdo tempordria de
excepcional interesse publico e da

outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antdnio da Patrulha, no uso das atribui¢des que lhe confere

o art. 53, inciso IV, da Lei Organica do Municipio,
FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:
Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar, em razio de excepcional interesse

publico, conforme faculta o artigo 37, inciso IX da Constituicio Federal, para suprir necessidade

para suprir necessidades na Fundacio Museu Antropoldgico Caldas Jdnior, conforme abaixo

especificado:
N.2 de cargos Denominag@o Carga horaria semanal [Coeficiente do vencimento
01 Arquivista 40h/s 13,93

Art. 2° As especificacOes exigidas para a contratacdo de servidor e as atribuicdes, sdo as que

constam no Anexo desta Lei.

Art. 32 O contrato firmado em decorréncia desta Lei terd a vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
assinatura do mesmo, podendo ser renovado por igual periodo, de acordo com o previsto no artigo
197 da Lei Complementar n.? 035, de 7 de outubro de 2005 (Regime Juridico).

Parédgrafo tnico. O contrato firmado em decorréncia desta Lei poderd ser rescindido a qualquer

tempo.

Art. 4% O ocupante do cargo previsto no art. 1.° terd os direitos constantes no art. 199, da Lei
Complementar n2 035, de 07 de outubro de 2005 (Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores

Publicos do Municipio e da outras providéncias).

www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
“DOE ORGAOQOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
"CRACK: A PEDRA DA MORTE"

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

Art. 5% As despesas decorrentes da aplicacdo da presente Lei correrdo por conta da dotacdo
or¢amentdria 23, A¢do: 2057 - Manutencdo do Museu; rubrica: 3.1.90.04.00.00.00.00 - contratacdo

por tempo determinado, recurso 1500, da Secretaria Municipal da Cultura, Turismo e Esportes.

Art. 62 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicag@o.

Santo Antdnio da Patrulha, 23 de dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente por RODRIGO
GOMES MASSULO (CPF 024.827.570-45)
Data: 23/12/2025 11:29:37

Rodrigo Gomes Massulo
Prefeito Municipal
Registre-se e publique-se

Documento assinado digitalmente por CLEIA
JUCARA AIROLDI (CPF 701.313.410-49)
Data: 23/12/2025 11:48:51

Cléia Jucara Airoldi

Secretdria da Administrac¢do e Financas

Para conferir a autenticidade do documento, utilize um leitor de QRCode ou acesse 0 endereco
https://grp.pmsap.com.br/grp/acessoexterno/programaAcessoExterno.faces?codigo=670270 e informe a
chancela KQ6X.DOMZ.YK9T.EV2F

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
"CRACK: A PEDRA DA MORTE"
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA

ANEXO

Categoria Funcional: ARQUIVISTA

Atribuicdes:

a) Descricdo Sintética: Planejamento, organizacdo, dire¢do e execucdo dos servigos de Arquivo

Histérico Municipal Cordlia Ramos Bemfica da Fundacio Museu Antropolégico Caldas Junior.

b) Descricdio Analitica: planejar, organizar, dirigir e prover os servi¢cos de arquivo; orientar,
acompanhar e prover o processo documental e informativo; planejar, orientar, dirigir e realizar as
atividades de identificacdo das espécies documentais e participacdo no planejamento de documentos
e controle de multicépias, os servicos e centros de documentacido e informacgdo constituidos de
acervos arquivisticas e mistos; os servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos e orientacdo do
planegjamento da automacdo aplicada aos arquivos; a classificacdo, arranjo e descricdo de
documentos e orientacdo da avaliacdo e selecdo de documentos para fins de preservacio; adotar
medidas necessdrias a conservacdo de documentos; elaborar pareceres e trabalhos de complexidade
sobre assuntos arquivisticas e assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-
administrativa; orientar, treinar e assistir aos responsaveis da Fundac¢io para o correto arquivamento,
guarda e encaminhamento ao arquivo geral dos documentos da &rea; inspecionar documentos;
classificar documentos por tipo e natureza; zelar pela ordem e conservacdo dos arquivos; guardar os
documentos em pastas identificadas por cédigos alfa-numéricos; manter a listagem dos documentos
em livros, pastas, fisicas ou eletronicas proprias sempre atualizada para facilitar a busca e a
pesquisa; prestar o servigo de informagdo aos 6rgdos da administracdo municipal que as procuram;
manter o controle e o registro dos documentos emprestados; buscar os documentos emprestados
para recolocar nos arquivos quando emprestados e ndo devolvidos no tempo combinado da entrega;
tomar a assinatura de quem retirar documentos; elaborar listas, arrolamentos (instrumentos de
busca), ap6s o arranjo dos documentos; identificar os magos e caixas com o nome do Fundo
Documental e as datas limites; estudar e aplicar tabela de temporalidade de guarda dos documentos;
desenvolver trabalhos de fototeca impressa ou digital, organizando e catalogando por datas e
eventos; auxiliar em atividades administrativas quando requerido, realizar outras atividades

correlatas que lhe forem solicitadas.

Condig¢des de Trabalho:

a) Geral: Carga hordria de 40 horas semanais;

Requisitos para provimento:

www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br
“DOE ORGAOQOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
"CRACK: A PEDRA DA MORTE"

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

a) Instrucdo: Curso de Nivel Superior;
b) Idade: 18 anos completos;
¢) Habilitacdo Funcional: Habilitacdo legal para o exercicio da profissdo de Arquivista;

d) Outros: conforme instrucdes reguladoras do edital de concurso.

Av.Borges de Medeiros, 456 - Fone: (51) 3662-8400 - Santo Anténio da Patrulha - RS - CEP 95500-000
www.santoantoniodapatrulha.rs.gov.br

“DOE ORGAOS, DOE SANGUE: SALVE VIDAS”
"CRACK: A PEDRA DA MORTE"
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA
PATRULHA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E FINANCAS
LEI N° 10.813, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2025

Autoriza contratacdo temporaria de excepcional
interesse publico e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antdnio da Patrulha, no uso das
atribuicdes que lhe confere o art. 53, inciso IV, da Lei Organica do
Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e
promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica o Poder Executivo Municipal autorizado a contratar, em
razdo de excepcional interesse publico, conforme faculta o artigo 37,
inciso IX da Constitui¢do Federal, para suprir necessidade para suprir
necessidades na Fundacdo Museu Antropolégico Caldas Junior,
conforme abaixo especificado:

IN.° de cargos Denominagio Carga horaria semanal Coeficiente do vencimento

01 Arquivista 40h/s 13,93

Art. 2°As especificagdes exigidas para a contratagdo de servidor e as
atribuigdes, sdo as que constam no Anexo desta Lei.

Art. 3° O contrato firmado em decorréncia desta Lei terda vigéncia de
12 (doze) meses, a contar da assinatura do mesmo, podendo ser
renovado por igual periodo, de acordo com o previsto no artigo 197 da
Lei Complementar n.° 035, de 7 de outubro de 2005 (Regime
Juridico).

Paragrafo tnico. O contrato firmado em decorréncia desta Lei podera
ser rescindido a qualquer tempo.

Art. 4°0 ocupante do cargo previsto no art. 1.° terd os direitos
constantes no art. 199, da Lei Complementar no 035, de 07 de outubro
de 2005 (Dispde sobre o Regime Juridico dos Servidores Publicos do
Municipio e da outras providéncias).

Art. 5° As despesas decorrentes da aplicag@o da presente Lei correrdo
por conta da dotagdo orgamentaria 23, A¢ao: 2057 - Manutengdo do
Museu; rubrica: 3.1.90.04.00.00.00.00 - contratagdo por tempo
determinado, recurso 1500, da Secretaria Municipal da Cultura,
Turismo e Esportes.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo.

Santo Antonio da Patrulha, 23 de dezembro de 2025.

RODRIGO GOMES MASSULO
Prefeito Municipal

Registre-se ¢ publique-se

CLEIA JUCARA AIROLDI
Secretaria da Administragdo e Finangas

ANEXO

Categoria Funcional: ARQUIVISTA

Atribuigdes:

a)Descrico Sintética: Planejamento, organizacgdo, direcdo e execucio

dos servigos de Arquivo Historico Municipal Coralia Ramos Bemfica
da Fundac@o Museu Antropologico Caldas Junior.
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Prefeitura Municipal de Santo Antonio da Patrulha

b)Descrigdo Analitica: planejar, organizar, dirigir e prover 0s servigos
de arquivo; orientar, acompanhar e prover o processo documental e
informativo; planejar, orientar, dirigir e realizar as atividades de
identificagdo das espécies documentais e participagdo no
planejamento de documentos e controle de multicopias, os servigos e
centros de documentacdo e informagdo constituidos de acervos
arquivisticas e mistos; os servigos de microfilmagem aplicada aos
arquivos ¢ orientagdo do planejamento da automagdo aplicada aos
arquivos; a classificagdo, arranjo e descricdo de documentos e
orientacdo da avaliagdo e selecdo de documentos para fins de
preservacdo; adotar medidas necessarias a conservagdo de
documentos; elaborar pareceres e trabalhos de complexidade sobre
assuntos arquivisticas e assessoramento aos trabalhos de pesquisa
cientifica ou técnico-administrativa; orientar, treinar e assistir aos
responsaveis da Fundag@o para o correto arquivamento, guarda e
encaminhamento ao arquivo geral dos documentos da area;
inspecionar documentos; classificar documentos por tipo e natureza;
zelar pela ordem e conservacdo dos arquivos; guardar os documentos
em pastas identificadas por codigos alfa-numéricos; manter a listagem
dos documentos em livros, pastas, fisicas ou eletronicas proprias
sempre atualizada para facilitar a busca e a pesquisa; prestar o servigo
de informagdo aos Orgdos da administragdo municipal que as
procuram; manter o controle e o registro dos documentos
emprestados; buscar os documentos emprestados para recolocar nos
arquivos quando emprestados e ndo devolvidos no tempo combinado
da entrega; tomar a assinatura de quem retirar documentos; elaborar
listas, arrolamentos (instrumentos de busca), apds o arranjo dos
documentos; identificar os magos e caixas com o nome do Fundo
Documental e as datas limites; estudar e aplicar tabela de
temporalidade de guarda dos documentos; desenvolver trabalhos de
fototeca impressa ou digital, organizando e catalogando por datas e
eventos; auxiliar em atividades administrativas quando requerido,
realizar outras atividades correlatas que lhe forem solicitadas.

Condigoes de Trabalho:
a)Geral: Carga horaria de 40 horas semanais;

Requisitos para provimento:

a)Instrugdo: Curso de Nivel Superior;

b)ldade: 18 anos completos;

c) Habilitagdo Funcional: Habilitagdo legal para o exercicio da
profissdo de Arquivista;

d)Outros: conforme instrugdes reguladoras do edital de concurso.

Publicado por:
Ana Cristina Salazar
Codigo Identificador:2FC3B137

Matéria publicada no Diario Oficial dos Municipios do Estado
do Rio Grande do Sul no dia 24/12/2025. Edigdo 4233

A verificacdo de autenticidade da matéria pode ser feita
informando o cdédigo identificador no site:
https://www.diariomunicipal.com.br/famurs/
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