PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA PATRULHA
ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

LEIN®11.172, DE 28 DE JULHO DE 2026.

Dispde sobre o Regime de Adiantamento de numerdrio para
despesas de pronto pagamento no ambito do Poder Executivo.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Antonio da Patrulha, no uso das atribui¢des que lhe confere o art. 53,

inciso IV, da Lei Organica do Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 12 O regime de adiantamento de numerdrio, aplicdvel aos 6rgdos do Poder Executivo do Municipio,

obedecerd ao disposto nesta Lei.

Art. 2° O adiantamento consiste na entrega de numerario a servidor, a fim de lhe dar condi¢cdes de realizar
despesas que, por sua natureza imprevisivel e inevitdvel, caracterizam a urgéncia ou emergéncia da demanda,
ndo possam aguardar o processamento normal, sempre precedido de empenhos nas dotagdes proprias, conforme
Art. 68, da Lei Federal n.? 4.320/1964, por natureza das despesas de materiais e servicos, e posterior prestacio

de contas dos valores recebidos.

§12 Os pagamentos a serem efetuados através do regime de adiantamento ora instituido restringir-se-3o aos

casos previstos nesta Lei e sempre em cardter de excecao.

§22 O servidor responsdvel pelo regime de adiantamento, bem como o suplente serdo formalmente designados

por portaria.

§32 Entende-se como demanda urgente aquela em que servigos e/ou materiais precisam ser supridos, mas hd

possibilidade e tempo hébil para formalizacdo da demanda e cotagdes.

§4° Entende-se como demanda emergente aquela em que servicos e/ou materiais precisaram ser supridos de
pronto, com autorizacdo informal pelo responsdvel do adiantamento de caixa por qualquer canal de

comunicacao.
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Art. 32 Observado o disposto no Art. 22 desta Lei, poderdo ser realizados sob o regime de adiantamento, desde
que fundamentadas e justificadas, as seguintes despesas consideradas de pronto pagamento:

I — despesas com material de consumo;

IT — despesas com material permanente;

IIT — despesas com servicos de terceiros;

IV — despesas com registros de veiculos;

V — despesas com transporte em geral, incluido combustivel;

VI - despesas relativas ao preparo de atos judiciais ou cartoriais;

VII - despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante da sede da Administracdo Municipal, ou em
outro Municipio;

VIII - ressarcimento de despesas de pronto pagamento autorizadas pelo responsavel, devidamente comprovadas;

IX — outras despesas de pronto pagamento.

§12 Consideram-se pequenas despesas € de pronto pagamento, para os efeitos desta Lei, aquelas realizadas até o

valor maximo do saldrio minimo nacional vigente.

§22 O uso do recurso do Adiantamento de Caixa para pagamento Despesas de Capital poderd ser realizado,

desde que devidamente comunicado ao Setor de Patrimdnio para que este realize o tombamento do bem.

Art. 4 O limite do valor do adiantamento de caixa de cada competéncia mensal serd de acordo com o §2° do
Art. 95 da Lei Federal n.? 14.133/2021, que € atualizado anualmente pela Unido, através de Decreto, podendo
variar o valor por natureza da despesa, conforme determinacdo do servidor responsdvel, com envio de

solicitacdo dos empenhos ao Setor de Contabilidade até o dltimo dia Gtil do més anterior.

Art. 52 As requisi¢des de adiantamentos poderdo ser feitas por qualquer servidor publico do Municipio, das
Fundacgdes ou das Autarquias Municipais, através de memorandos padronizados disponiveis no Processo
Eletronico do Sistema de Gestdo Municipal, denominado “Requisicio Adiantamento de Caixa (Caixinha)”,

encaminhado ao responsével, por meio do Subgrupo — Adiantamento de Caixa (Caixinha).

Art. 62 Das requisicoes de adiantamento constardo, necessariamente, as seguintes informacdes:
I - justificativa que fundamente a necessidade, data da identificacdo da demanda e o servico de interesse publico

que estd sendo comprometido e o dispositivo legal em que se baseia.
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IT — descricdo completa do material e/ou servigo, quantidade, valor unitirio e valor total;

III- no minimo 3 (trés) or¢camentos para demanda urgentes e 1 (um) or¢amento para demandas emergentes.

Art. 72 O prazo para aplicacdo do valor recebido serd até o ultimo dia do més de competéncia.

§12 O responsavel titular poderd ausentar-se por férias ou licenca desde que tenha repassado formalmente ao

suplente a prestac@o de contas até a data de sua saida.

§2¢ Salvo expressa autorizacdo do ordenador da despesa, o prazo méaximo para aplicacdo dos recursos do

adiantamento ndo podera ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 82 E vedada a concessdo de adiantamento nos seguintes casos:

I — a quem ndo haja prestado contas do més anterior no prazo legal;

IT — a quem deixar de atender notificacio para regularizar a prestacdo de contas, dentro de 30 (trinta) dias;
IIT — a quem seja responséavel por 2 (dois) adiantamentos;

IV —a quem esteja respondendo processo administrativo referente ao regime de adiantamento.

Art. 92 No prazo méximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do término do periodo de aplicacdo estabelecido no
Art. 7%, o responsavel apresentard a prestacdo de contas da aplicagdo do adiantamento recebido, na forma

estabelecida em regulamento.

Parégrafo tnico. A cada adiantamento correspondera uma prestacio de contas.

Art. 10. O processo de prestacdo de contas de adiantamento deverd ser objeto de parecer emitido pelo Setor de
Contabilidade.

Parégrafo tnico. O processo de prestacdo de contas que tiver parecer adverso ou com ressalva serd remetido ao
Secretario Municipal da Administrac¢do e Financas para que este tome as devidas providéncias.

Art. 11. O Poder Executivo regulamentard o disposto nesta Lei.

Art. 12. Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de agosto de 2026.
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Art. 13. Ficam revogadas as seguintes Leis Municipais:
I - Lei Municipal n.? 10.386, de 5 de fevereiro de 2025;
II - Lei Municipal n.? 10.628, de 29 de julho de 2025.

Santo Antdnio da Patrulha, 28 de julho de 2026.
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO ANTONIO DA
PATRULHA

SECRETARIA MUNICIPAL DA ADMINISTRACAO E FINANCAS
LEIN° 11.172, DE 28 DE JULHO DE 2026.

Dispde sobre o Regime de Adiantamento de
numerario para despesas de pronto pagamento
no ambito do Poder Executivo.

O PREFEITO MUNICIPAL de Santo Anténio da Patrulha, no
uso das atribuigdes que lhe confere o art. 53, inciso IV, da Lei
Orgénica do Municipio,

FACO SABER que a Camara Municipal aprovou e eu sanciono
e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° O regime de adiantamento de numerario, aplicdvel aos
orgdos do Poder Executivo do Municipio, obedecerd ao
disposto nesta Lei.

Art. 2° O adiantamento consiste na entrega de numerario a
servidor, a fim de lhe dar condig¢des de realizar despesas que,
por sua natureza imprevisivel e inevitavel, caracterizam a
urgéncia ou emergéncia da demanda, ndo possam aguardar o
processamento normal, sempre precedido de empenhos nas
dotagdes proprias, conforme Art. 68, da Lei Federal n.°
4.320/1964, por natureza das despesas de materiais e servigos,
e posterior prestagao de contas dos valores recebidos.

§1° Os pagamentos a serem efetuados através do regime de
adiantamento ora instituido restringir-se-d0 aos casos previstos
nesta Lei e sempre em carater de excecao.

§2° O servidor responsavel pelo regime de adiantamento, bem
como o suplente serdo formalmente designados por portaria.

§3° Entende-se como demanda urgente aquela em que servigos
e/ou materiais precisam ser supridos, mas ha possibilidade e
tempo habil para formalizagdo da demanda e cotagdes.

§4° Entende-se como demanda emergente aquela em que
servicos e/ou materiais precisaram ser supridos de pronto, com
autorizagdo informal pelo responsavel do adiantamento de
caixa por qualquer canal de comunicagao.

Art. 3° Observado o disposto no Art. 2° desta Lei, poderdo ser
realizados sob o regime de adiantamento, desde que
fundamentadas e justificadas, as seguintes despesas
consideradas de pronto pagamento:

I — despesas com material de consumo;

IT — despesas com material permanente;

III — despesas com servigos de terceiros;

IV — despesas com registros de veiculos;

V —despesas com transporte em geral, incluido combustivel;
VI — despesas relativas ao preparo de atos judiciais ou
cartoriais;

VII — despesas que tenham que ser efetuadas em lugar distante
da sede da Administragdo Municipal, ou em outro Municipio;
VIII — ressarcimento de despesas de pronto pagamento
autorizadas pelo responsavel, devidamente comprovadas;

IX — outras despesas de pronto pagamento.

§1° Consideram-se pequenas despesas e de pronto pagamento,
para os efeitos desta Lei, aquelas realizadas até o valor maximo
do salario minimo nacional vigente.



§2° O wuso do recurso do Adiantamento de Caixa para
pagamento Despesas de Capital podera ser realizado, desde que
devidamente comunicado ao Setor de Patrimonio para que este
realize o tombamento do bem.

Art. 4° O limite do valor do adiantamento de caixa de cada
competéncia mensal sera de acordo com o §2° do Art. 95 da Lei
Federal n.° 14.133/2021, que ¢ atualizado anualmente pela
Unido, através de Decreto, podendo variar o valor por natureza
da despesa, conforme determinacdo do servidor responsavel,
com envio de solicitagdio dos empenhos ao Setor de
Contabilidade até o ultimo dia util do més anterior.

Art. 5° As requisi¢Oes de adiantamentos poderdo ser feitas por
qualquer servidor publico do Municipio, das Fundagoes ou das
Autarquias Municipais, através de memorandos padronizados
disponiveis no Processo Eletronico do Sistema de Gestdo
Municipal, denominado “Requisi¢do Adiantamento de Caixa
(Caixinha)”, encaminhado ao responsavel, por meio do
Subgrupo — Adiantamento de Caixa (Caixinha).

Art. 6° Das requisicoes de adiantamento constardo,
necessariamente, as seguintes informagdes:

I — justificativa que fundamente a necessidade, data da
identificagdo da demanda e o servigo de interesse publico que
estd sendo comprometido e o dispositivo legal em que se
baseia.

IT — descri¢ao completa do material e/ou servigo, quantidade,
valor unitario ¢ valor total;

III- no minimo 3 (trés) orcamentos para demanda urgentes e 1
(um) or¢amento para demandas emergentes.

Art. 7° O prazo para aplicagdo do valor recebido serd até o
ultimo dia do més de competéncia.

§1° O responsavel titular podera ausentar-se por férias ou
licenga desde que tenha repassado formalmente ao suplente a
prestacdo de contas até a data de sua saida.

§2° Salvo expressa autorizagdo do ordenador da despesa, o
prazo maximo para aplicagdo dos recursos do adiantamento
ndo podera ultrapassar o exercicio financeiro.

Art. 8° E vedada a concessdo de adiantamento nos seguintes
casos:

I — a quem ndo haja prestado contas do més anterior no prazo
legal;

IT — a quem deixar de atender notificagdo para regularizar a
prestacdo de contas, dentro de 30 (trinta) dias;

III — a quem seja responsavel por 2 (dois) adiantamentos;

IV — a quem esteja respondendo processo administrativo
referente ao regime de adiantamento.

Art. 9° No prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, a contar do
término do periodo de aplicagdo estabelecido no Art. 7°, o
responsavel apresentara a prestacdo de contas da aplicagdo do
adiantamento recebido, na forma estabelecida em regulamento.

Paragrafo tinico. A cada adiantamento correspondera uma
prestacdo de contas.

Art. 10. O processo de prestacdo de contas de adiantamento
devera ser objeto de parecer emitido pelo Setor de
Contabilidade.

Paragrafo tinico. O processo de prestacdo de contas que tiver
parecer adverso ou com ressalva sera remetido ao Secretario
Municipal da Administragdo ¢ Finangas para que este tome as
devidas providéncias.

Art. 11. O Poder Executivo regulamentara o disposto nesta Lei.



Art. 12. Esta Lei entra em vigor a partir de 1° de agosto de
2026.

Art. 13. Ficam revogadas as seguintes Leis Municipais:
I - Lei Municipal n.° 10.386, de 5 de fevereiro de 2025;
II - Lei Municipal n.° 10.628, de 29 de julho de 2025.

Santo Ant6nio da Patrulha, 28 de julho de 2026.

RODRIGO GOMES MASSULO
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se
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